DOM ZDRAVLJA ZADARSKE ZUPANIJE
Upravno vijece

Broj: 01 - ,ZJTF( oty
Zadar, 20. Ly, 20(Y

Na temelju ¢lanka 23. Statuta Doma zdravlja Zadarske Zupanije, Upravno vije¢e Doma
zdravlja Zadarske Zupanije na svojoj sjednici odrzanoj dana 50, 0 2014. godine donosi

ODLUKU

1. Donosi se Pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Zadarske
Zupanije.
2. Dokument iz to&ke 1. odluke sastavni je dio odluke i nalazi se u njezinom privitku.
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Dom zdravlja Zadarske Zupanije
Upravno vijece

Broj:01-24°¥ //25 /4

Zadar, 30.10.2014.¢.

Na temelju ¢lanka 23. Statuta Doma zdravlja Zadarske Zupanije, Upravno vijeée
Doma zdravlja Zadarske Zupanije na svojoj sjednici odrzanoj dana 30. Listopada 2014
godine, donijelo je

Pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta
u Domu zdravlja Zadarske Zupanije

Clanak 1.

1.1.  Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Zadarske Zupanije
(u daljnjem tekstu Pravilnik), utvrduje se sistematizacija radnih mjesta u Domu zdravlja
Zadarske Zupanije (u daljnjem tekstu: Dom zdravlja), posebni uvjeti koje radnik treba
ispunjavati za vrijeme radnog odnosa i druga pitanja.

1.2.  Broj izvrsitelja na pojdinim poslovima odnosno radnim mjestima utvrduje se
programom rada, odnosno godi$njim planom rada Doma zdravlja, sukladno pozitivnom
zakonodavstvu Republike Hrvatske.

Clanak 2.
2.1.  Unutarnja organizacija Doma zdravlja regulirana je Statutom.

Clanak 3.

3.1.  Poslovi utvrdenim ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje uglavaka pojedinog
ugovora o radu glede naziva, naravi ili vrste rada na kojem se radnik zaposljava, te za
prosudivanje radnikove obveze u obavljanju poslova i poslodavéevih uputa u svezi s radom.

Clanak 4.
4.1.  Skup istih ili sliénih poslova na kojima radi jedan ili viSe izvrSitelja oznalava se

radnim mjestom.
4.2.  Radno mjesto ima svoj naziv.

Clanak 5.
5.1.  Svaki posao odnosno radni zadatak koji se obavlja u Domu zdravlja poblize se

odreduje opisom.
5.2.  Opis radnih mjesta sadrzi popis osnovnih djelatnosti iz ¢ijeg obavljanja se sastoje

odredeni poslovi i radni zadaci.

Clanak 6.

6.1. Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete radnog mjesta
sukladno odredbama ovog Pravilnika.

6.2. Ako je za obavljanje poslova istog radnog mjesta predvideno viSe izvrSitelja, ti
izvrsitelji obavljaju poslove po rasporedu i na nacin kako to odredi voditelj organizacijske
jedinice.



Clanak 7.

7.1.  Pored opéih uvjeta utvrdenih zakonima i drugim propisima za svako radno mjesto
utvrduju se i posebni uvjeti.

7.2. U ovisnosti od vrste poslova odnosno radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduje se i

- Strucna sprema,
- Radno iskustvo,
- Posebna znanja, sposobnosti, ispiti, certifikati,
Posebna zdravstvena sposobnost, 1 drugo,
- Zapripravnost, mjesto stanovanja mora biti u mjestu mati¢ne ambulante.

Clanak 8.
8.1.  Stupanj i smjer stru¢ne spreme odreduje se sukladno stupnjem i smjerom Skolske

spreme.

Clanak 9.

9.1. Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta za voditelje
organizacijskih jedinica utvrduje se sa najmanje 5 godina.

9.2.  Pod radnim iskustvom iz predhodnog stavka smatra se radno iskustvo u struci na istim
ili sliénim poslovima nakon stjecanja propisane stru¢ne spreme, ukljucujuci u to i vrijeme
provedeno na pripravni¢kom stazu odnosno specijalizaciji.

Clanak 10.
10.1. Za radno mjesto mozZe se kao uvjet za prijem u radni odnos predvidjeti provjeravanje
struénih i drugih radnih sposobnosti radnika putem probnog rada i prethodne provjere njegove

sposobnosti.
10.2. Probni rad i prethodno provjeravanje sposobnosti radnika provodi se putem odredbi
Pravilnika o radu.

Clanak 11.

11.1. Sastavni dio ovog Pravilnika &ini popis osnovnih poslova odnosno radnih mjesta u
Domu zdravlja i uvjeti za zasnivanje radnog odnosa (Prilog I) i Katalog poslova (opis radnih
mjesta) razvrstanih u Cetiri vrste (Prilog II).

Clanak 12
12.1.  Ovaj Pravilnik je dostupan na uvid svim radnicima po zahtjevu.

Clanak 13.
13.1. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti dosadasnji Pravilnik o
sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja od 21.06.2001.godine sa svim izmjenama i
dopunama.

Clanak 14.
14.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj ploc¢i
Doma zdravlja.
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 0.3 f//.&lf?tc stupio

na snagu dana 77 // 7074,
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POPIS

Osnovnih poslova odnosno radnih mjesta
u Domu zdravlja Zadarske Zupanije i
uvjeti za zasnivanje radnog odnosa

Ured Ravnatelja i zajednicke sluzbe

Prilog I

Red.
br.

Osnovni poslovi/radna mjesta

1. | Ravnatel]

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa

PoloZajna i
radna
mjesta

Sukladno Statutu

P-1

2. | Zamjenik ravnatelja

Sukladno Statutu, min.5 godina rada u
struci

P-1

3. | Pomoénik ravnatelja

VSS - medicinski, stomatoloski,
pravni, ekonomski ili drugi
odgovarajuéi fakultet - diplomirani, ili
zavrseni preddiplomski ili diplomski
sveudili$ni studij ili integrirani
preddiplomski ili diplomski
sveucilidni studij, minimalno 5 godina
rada u struci

P-1

4. | Tajnik ustanove

VSS - filozofski ili pravni fakultet,
diplomirani, ili zavr$eni preddiplomski
ili diplomski sveudili$ni studij ili
integrirani preddiplomski ili diplomski
sveucilini studij gornjeg usmjerenja

RM -1

5. | Pomo¢nik ravnatelja za
sestrinstvo - glavna sestra
Doma zdravlja

ZavrSen  specijalisticki  diplomski
struéni  studij ili strucni studi za
sestrinstvo, polozen struéni ispit,
odobrenje  za  samostalan  rad,
minimalno 5 godina rada u struci

6. | Voditelj sluzbe za pravne,
kadrovske i opée poslove

VSS - pravni fakultet, dipl.iur. ili
zavrieni preddiplomski ili diplomski
sveudili$ni studij ili integrirani
preddiplomski ili diplomski
sveu¢ili$ni studij pravnog usmjerenja,
minimalno 5 godina rada u struci

7. | Voditelj sluzbe za financijsko
ra¢unovodstvene poslove

VSS - ekonomski fakultet, dipl.oec. ili
zavrSeni preddiplomski ili diplomski
sveucili$ni studij ili integrirani
preddiplomski ili diplomski
sveudili$ni studij ekonomsko-
ratunovodstvenog usmjerenja,
minimalno 5 godina rada u struci

8. | Voditelj za financijsko
upravljanje i kontrolu

VSS - ekonomski fakultet, dipl.oec. ili
zavrSeni preddiplomski ili diplomski
sveutili$ni studij ili integrirani
preddiplomski ili diplomski
sveucilis$ni studij ekonomsko

RM -1




usmjerenja, posebna izobrazba na
temelju programa Ministarstva
financija (certifikat), minimalno 5
godina rada u struci

9. | Voditelj voznog parka

KV, VKV, ili SSS — smjer stru¢ne
spreme iz djelatnosti voznog parka

10. | Voditelj knjigovodstva — SSS — srednja ekonomska $kola RM - III
glavni knjigovoda
11. | Kadrovski referent SSS — gimnazija ili druga RM-1I
odgovarajuéa srednja $kola (upravna,
arihiverska itd.)
12. | Referent u  knjigovodstvu, | SSS — gimnazija ili druga RM - 1II
ratunovodstvu 1 administraciji | odgovarajuca srednja §kola (upravna,
arihiverska itd.)
12. | Stru¢njak zastite na radu VSS ili VSS — smjer zastite na radu | RM -1Tili
tehnickog ili medicinskog smjera RM-1I
13. | Visi strucni savjetnik za VSS — odgovarajuéi fakultet, RM -1
pravne, ekonomske ili poslove | diplomirani, ili zavr$eni preddiplomski
organizacije i informatike ili diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski ili diplomski
sveucili$ni studij
14. | Psiholog VSS — filozofski fakultet, dipl. RM -1
psiholog ili zavrSeni preddiplomski ili
diplomski sveu¢ili$ni studij ili
integrirani preddiplomski ili diplomski
sveucilisni studij smjer psihologija
mag.psych.
15. | Voditelj — koordinator radne | VSS, VSS ili SSS smjera strudne | P-Iili PII
jedinice spreme prema djelatnosti radne | ili P -1II
jedinice
16. | Vozac sanitetskog prijevoza KV, VKV ili SSS - voza¢ motornog | RM —1II
vozila
17. | Radnik na odrZavanju KV ili SSS RM —1III
18. | Spremacica NKV RM -1V
19. | Brodar SSS  — srednja pomorska Skola, [ RM -III
poloZeni odgovarajuéi ispit kod Lucke
kapetanije
Medicinske djelatnosti
1. | Voditelj medicinske sluZbe VSS — Medicinski fakultet dr.med., P-1I
specijalizacija iz odredene grane
medicine prema djelatnosti sluzbe
minimalno 5 godina radnog iskustva
ili medicinski fakultet uz 5 godina
radnog iskustva
2. | Doktor medicine - specijalist VSS — Medicinski fakultet dr.med., RM-1
specijalizacija iz odredene grane
medicine prema djelatnosti
3. | Doktor medicine VSS — Medicinski fakultet dr.med. RM-1




poloZen ispit za samostalni rad

medicinske radiologije, univ.mag.med.

i poloZen stru¢ni ispit

4. | Doktor stomatologije - VSS — Stomatoloski fakultet RM -1
specijalist dr.med.dent. specijalizacija jedne od
grana stomatologije
5. | Doktor stomatologije VSS — Stomatoloski fakultet RM -1
dr.med.dent. poloZen ispit za
| samostalan rad
6. | Specijalizant VSS — medicinski ili stomatoloski RM -1
|- fakultet, dr.med. ili dr.med.dent.
7. | Doktor medicine/stomatologije | VSS — medicinski ili stomatoloski RM -1
- Pripravnik fakultet, dr.med. ili dr.med.dent.
8. | Voditelj sluzbe patronaze VSS — vi$a medicinska sestra, bacc. P-1I
med. techn. poloZen drZavni ispit,
vozacka dozvola B kategorije,
minimalno 5 godina rada u struci
9. | PatronaZna medicinska sestra VSS — vida medicinska sestra, bacc. RM-1I
med. techn. PoloZen drzavni ispit,
vozacka dozvola B kategorije
10. | Medicinska sestra — SSS — srednja 8kola za medicinske RM -1II
Medicinski tehnicar sestre/tehni¢are i poloZeni strucni ispit
11. | Medicinska sestra — SSS — srednja $kola za medicinske
Medicinski tehnicar sestre/tehnidare i poloZeni struéni ispit,
Medicinska ku¢na njega vozaCka dozvola B kategorije
12. | Medicinska sestra — SSS — srednja §kola za medicinske RM -1II
Medicinski tehnicar u sestre/tehni¢are — primalja asistentica
ordinaciji ginekologije ili medicinska sestra opée njege i
poloZeni struni ispit |
13. | Medicinska sestra — SSS — srednja §kola za medicinske RM —1II
Medicinski tehnicar u sestre/tehnicare 1 poloZeni struéni ispit
Sanitetskom prijevozu
14. | Medicinska sestra — SSS — srednja $kola za medicinske RM —III
Medicinski tehni¢ar u prijavno | sestre/tehni€are i poloZeni struéni ispit
— dojavnoj jedinici ]
15. | Zubni tehnicar SSS — $kola za zdravstvene tehnicare, RM - 1III
smjer zubni tehni¢ar i poloZen struéni
ispit
16. | Zdravstveni tehnidar - laborant | SSS .- Skola za zdravstvene tehnicare, RM -1II
smjer laboratorijski tehnicar i poloZen
struéni ispit
17. | Medicinski biokemicar VSS — Biokemijski fakultet RM -1
dipl.ing.biokemije, mag.med.biochem.
i poloZen strucni ispit
18. | Medicinsko laboratorijski VSS - Visa medicinska $kola, RM-11I
inZenjer medicinsko laboratorijski smjer,
19. | Fizioterapeut SSS - 8kola za zdravstvene tehnicare, RM - 1II
smjer fizioterapeut i poloZen strucni
ispit
20. | InZenjer medicinske radiologije | VSS - Visa medicinska $kola, smjer RM-1I




Prilog 2.
Katalog poslova u Domu zdravlja Zadarske Zupanije razvrstanih u éetiri vrste

Ravnatelj

Djelokrug rada Ravnatelja, prava, obveze i odgovornosti kao i uvjeti za imenovanje utvrdeni
su Statutom Doma zdravlja Zadarske Zupanije sukladno Zakonu o ustanovama.

Zamjenik Ravnatelja

Zamjenjuje Ravnatelja sa svim ovlastima i odgovornostima u obavljanju njegovih poslova u
slu¢aju njegove nenazo&nosti. Organizira, vodi i nadzire rad iz podru¢ja djelatnosti za koji je
imenovan. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih
propisa, op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja, te je za svoj rad odgovoran
Ravnatelju.

Pomoénik ravnatelja

Obavlja, organizira i koordinira sve (i najsloZenije) poslove u okviru ustanove za poslove i
radne zadatke za koje je imenovan, sukladno potrebama i moguénostima. Vr$i kontrolu i
nadzor rada 1 sredstava, te daje naloge radi uskladivanja postupanja. Redovito izvjestava
Ravnatelja te je odgovoran za svoj rad Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga
rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Tajnik ustanove

Obavlja i organizira sve (i najsloZenije) administrativne i opée poslove u okviru opsega i
sadrZaja rada tajnika ustanove, svih tijela upravljanja Doma zdravlja, kao i poslove po
ovlaStenju Ravnatelja iz njegovog djelokruga rada. Obavlja sev poslove osiguranja imovine,
osoba 1 sredstava Doma zdravlja, te je za svoj rad odgovoran Ravnatelju. Ovlasten je za
prijem i otpremu poste i drugih sluzbenih posiljki, a u tu svrhu nadreden je radnicima kojima
daje naloge. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada na temelju Zakona i drugih
propisa, op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Pomocnik ravnatelja za sestrinstvo - glavna sestra Doma zdravlja

Organizira i koordinira rad medicinskih djelatnosti iz djelokruga svog rada, a posebno obavlja
sve poslove organizacije rada djelatnosti i radnika s viSom, srednjom i niZom struénom
spremom, te suraduje i pomaze voditeljima zdravstvenih djelatnosti u svim struénim
poslovima. Za svoj rad je odgovorna Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga
rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Voditelj sluzbe

Organizira i vodi rad i poslovanje sluZbe, te vr§i nadzor i kontrolu rada u sluZbi, a prema
moguénosti obavlja poslove iz djelatnosti sluzbe. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju.
Obavlja 1 druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih
akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.



Voditelj za financijsko upravljanje i kontrolu

Odgovoran je za uspostavu, provedbu i razvoj financijskog upravljanja i kontrole u ustanovi.
Obavezan je izraditi plan uspostave financijskog upravljanja i kontrole te metodologiju za
provodenje istog, te suradivati sa Sredi§njom harmonizacijskom jedinicom Ministarstva
financija u vezi s uspostavom i razvojem financijskog upravljanja i kontrole kao i pripremiti
izvje$ée o tim aktivnostima te isto obavezno dostavljati redovito SrediSnjoj harmonizacijskoj
jedinici Ministarstva financija i to do 31. Sije¢nja tekuc¢e godine za prethodnu godinu. Obavlja
i druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata
Doma zdravlja i naloga Ravnatelja. Za svoj rad odgovara Ravnatelju.

Voditelj voznog parka

Samostalno vodi sve vrste evidencija (dnevne, mjeselne, godiSnje) za sva vozila ustanove,
obavlja sve poslove vezane za vozila ukljuCujuéi i registraciju i odrZavanje svih vozila u
ispravnom stanju. Ako je to moguée u konkretnom slu¢aju sam otklanja kvarove i obavlja
popravke. Organizira koristenje svakog pojedinog vozila poStuju¢i prvenstveno prioritete,
potrebe i moguénosti, na dnevnoj bazi. Izdaje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz
koristenje i ispravnost (putne radne listove i sl.). Za svoj rad odgovara Ravnatelju. Obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma
zdravlja i naloga Ravnatelja.

Voditelj knjigovodstva — glavni knjigovoda

Obavlja sloZenije knjigovodstvene poslove, poslove izrade periodickih obraCuna i zavrSnog
raduna, izravno komunicira s poreznom upravom, te koordinira rad ostalih djelatnika u
knjigovodstvu. Takoder izravno komunicira s drugim djelatnicima u domeni knjigovodstvenih
dogadanja. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe i Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz
svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Kadrovski referent

Samostalno vodi evidenciju iz oblasti radnih odnosa o svim radnicima ustanove, te sve
kadrovsko-personalne poslove vezane za zasnivanje, trajanje i prestanak radnog odnosa.
Izraduje i izdaje razne potvrde, odluke, rjeSenja i drugu potrebnu dokumentaciju po zahtjevu
djelatnika, radnika i drugih organa. Obavlja sve administarativne poslove vezane za radne
odnose, vodi evidenciju i pismohranu. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe i Ravnatelju.
Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih
akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Referent u knjigovodstvu, racunovodstvu i administraciji

Obavlja poslove iz povjerenog podruja po nalogu voditelja, sastavlja, aZzurira i vodi
dokumentaciju, vodi i ulaZe arhivu. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe i Ravnatelju.
Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih
akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.



Strucnjak za§tite na radu

Obavlja sve poslove zastite na radu, daje struénu pomo¢ ustanovi, njenim ovla$tenicima,
radnicima i njihovim povjerenicima u svezi zaStite na radu, provodi samostalno unutarnji
nadzor pri primjeni pravila zastite na radu, sudjeluje u radu Odbora zastite na radu, izravno
suraduje sa specijalistima medicine rada, predlaZze Ravnatelju mjere za provodenje i
poboljSanje stanja zaStite na radu. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma
zdravlja 1 naloga Ravnatelja.

Visi struéni savjetnik za pravne poslove

Obavlja najsloZenije stru¢ne pravne poslove vezane za izrade i predlaganje svih akata, kao i
ugovora, odluka i rjeSenja Doma zdravlja. Vodi pregovore s tre¢im osobama prigodom
sastavljanja ugovora, nadzire u pravnom smislu rad drugih dijelova Ustanove. Daje pravna
tumacenja Ravnatelju, Upravnom vijecu te po potrebi sudjeluje u radu istih tijela. Zastupa
Ustanovu pred tre¢im osobama ukljuéivo sudove, po prethodnoj punomoéi. Prati pravnu
regulativu. Za svoj rad je izravno odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Visi struéni savjetnik za ekonomske poslove

Obavlja najsloZenije stru¢ne ekonomske poslove vezane za organiziranje radunovodstva i
knjigovodstva, prati, predlaZe i izraduje financijske i druge pokazatelje i akte koji se odnose
na poslovanje Ustanove. Upravlja financijskim odnosima Ustanove prema HZZO-u, Poreznoj
upravi, osnivatu i drugim organizacijama i poslovnim subjektima. Izraduje i analizira
izvrSenje financijskih i drugih ekonomskih mjeseénih, tromjese¢nih, polugodisnjih i godi$njih
planova i programa razvoja Ustanove, obavlja poslove vezane za nabavu, radi na izradi opéih
akata u ekonomsko-financijskoj oblasti. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma
zdravlja i naloga Ravnatelja.

Visi strucni savjetnik za poslove organizacije i informacijskog programiranja

Obavlja najsloZenije stru¢ne poslove organizacije rada, te po ovlastenju Ravnatelja organizira
poslove vezane za planiranje, programiranje i organizaciju rada svih zdravstvenih i
nezdravstvenih radnika. Prati kretanje informacijskih tokova u zdravstvu, analizira te predlaze
rjeSenja za unapredenje rada u Ustanovi, obavlja poslove kompjutersko-informacijskog
sustava u Ustanovi. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Psiholog

Samostalno obavlja sve poslove iz djelokruga rada psihologa u okviru djelatnosti medicine
rada. Suraduje s zdravstvenim i drugim radnicima, organima i organizacijama u cilju
rjeSavanja socijalno-medicinskih odnosa uz potrebu doedukaciju prema posebnim propisima.
Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na
temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.



Voditelj — koordinator radne jedinice

Organizira i vodi rad i poslovanje radne jedinice, vr$i nadzor i kontrolu rada, a prema
moguénosti i potrebi obavlja poslove iz djelatnosti radne jedinice, u skladu s svojom stru¢nom
spremom. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga
rada na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Vozacd sanitetskog prijevoza

Obavlja sve poslove prijevoza sanitetskim vozilom odnosno transporta oboljelog u
zdravstvenu ustanovu ili iz zdravstvene ustanove po zahtjevu 1 uputama ovlaStenog
zdravstvenog djelatnika ili pacijenta uz suglasnost zdravstvenog djelatnika. PomaZe
zdravstvenom djelatniku u zbrinjavanju pacijenta prigodom ukracaja/iskrcaja pacijenta te
tijekom smjestanja istog u vozilu. OdrZava vozilo, ukljuéujuci dezinfekciju i ¢iS¢enje, otklanja
manje kvarove, izravno komunicira i izvje$tava voditelja voznog parka o potrebama
odrzavanja, kvarova i sl. Vodi evidenciju o kretanju vozila, prijedenim kilometrima i utroSku
goriva. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluZzbe. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga
rada na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga voditelja sluZbe i
Ravnatelja.

Radnik na odrzavanju

Popravlja i odrzava sve vrste instalacija, uredaje, vozila, objekte 1 opremu Ustanove koje su
manjeg obima, a odgovoran je za uvanje alata Ustanove. Svakodnevno obilazi objekte i
obavlja preventivne preglede objekata i opreme, posebice protupoZarnih sustava uz
koordinaciju s stru¢njakom zastite na radu. Djeluje interventno po pozivu drugih radnika 1
zaposlenika. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe. Obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma zdravlja i naloga
voditelja sluZbe i Ravnatelja.

Spremadica

Obavlja sve poslove ¢iséenja svih prostorija, okolnog prostora i predmeta u prostorijama koje
su joj povjerene na CiS¢enje i odrzavanje Eistoce, vrsi i dezinfekciju. Brine se o potroSnom
materijalu u svezi ¢iS¢enja i odrZzavanja prostorija. Koordinira rad s medicinskom sestrom u
svakoj pojedinoj ambulanti. Za svoj rad odgovara voditelju sluzbe, pomoéniku ravnatelja za
sestrinstvo-glavnoj sestri i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na
temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih akata Doma zdravlja i naloga voditelja sluZbe 1
Ravnatelja.

Brodar

Obavlja sve poslove prijevoza brodom po nalogu nosioca zdravstvenog tima i ravnatelja.
Odgovoran je za ¢uvanje i odrzavanje broda. Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada
na temelju Zakona i drugih propisa, opéih akata Doma zdravlja i naloga nosioca zdravstvenog
tima i ravnatelja, te je za svoj rad odgovoran ravnatelju.



Voditelj medicinske sluzbe

Organizira i vodi rad i poslovanje medicinske sluZbe koje je voditelj, te vrsi nadzor i kontrolu
rada u sluzbi, a prema mogucénosti obavlja poslove iz djelatnosti sluzbe. Za svoj rad je
odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i
drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Doktor medicine — specijalist

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite iz djelokruga rada dr.med. specijaliste
svoje grane specijalnosti (sve preventivne, dijagnosti¢ke i terapijske postupke u djelatnosti
primarne zdravstvene zastite). Suraduje i koordinira rad s drugim zdravstvenim djelatnicima i
suradnicima, u ustanovi i van nje, organima i organizacijama u pruZanju zdravstvene zastite 1
rehabilitacije pacijenata, te je kao nositelj tima nadreden timu i odgovoran za rad tima
voditelju sluZbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju
Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Doktor medicine

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene =zastite iz djelokruga rada dr.med. (sve
preventivne, dijagnosti¢ke i terapijske postupke u djelatnosti primarne zdravstvene zastite).
Suraduje i koordinira rad s drugim zdravstvenim djelatnicima i suradnicima, u ustanovi i van
nje, organima i organizacijama u pruzanju zdravstvene zastite i rehabilitacije pacijenata, te je
kao nositelj tima nadreden timu i odgovoran za rad tima voditelju sluZbe i ravnatelju. Obavlja
i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa opcih akata
Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Doktor stomatologije —specijalist

Samostalno obavlja sve poslove preventive i zdravstvene zaStite usta i zubi iz djelokruga rada
svoje specijalnosti pojedine grane specijalizacije iz stomatologije (ortodoncije, protetike,
dje¢je preventivne stomatologije, oralne kirurgije, dentalne i oralne patologije s
paradontologijom). Suraduje i koordinira rad s drugim zdravstvenim djelatnicima i
suradnicima, u ustanovi i van nje, organima i organizacijama u pruZanju zdravstvene zastite i
rehabilitacije pacijenata, te je kao nositelj tima nadreden timu i odgovoran za rad tima
voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju
Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Doktor stomatologije

Samostalno obavlja sve poslove preventive i zdravstvene zastite usta i zubi iz djelokruga rada
stomatologije. Suraduje i koordinira rad s drugim zdravstvenim djelatnicima i suradnicima, u
ustanovi i van nje, organima i organizacijama u pruzanju zdravstvene zastite i rehabilitacije
pacijenata, te je kao nositelj tima nadreden timu i odgovoran za rad tima voditelju sluzbe i
ravnatelju. Obavlja 1 druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih
propisa opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Specijalizant



Provodi i obavlja specijalisti¢ki staZ u ustanovi i drugim zdravstvenim ustanovama i pravnim
subjektima na nacin propisan zakonom i podzakonskim aktima te drugim propisima kao i
ugovornim obvezama. Obavlja specijalizaciju pod nadzorom i uputama mentora, te mu je
izravno odgovoran. Isto tako odgovoran je voditelju sluzbe i Ravnatelju. Obavlja i druge
poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma
zdravlja i naloga Ravnatelja.

Doktor medicine/stomatologije — Pripravnik

Provodi i obavlja pripravni¢ki staz u ustanovi i drugim zdravstvenim ustanovama i pravnim
subjektima na nac¢in propisan zakonom i podzakonskim aktima te drugim propisima kao i
ugovornim obvezama. Obavlja specijalizaciju pod nadzorom i uputama glavnog mentora, te
mu je izravno odgovoran. Isto tako odgovoran je voditelju sluzbe i Ravnatelju. Obavlja i
druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma
zdravlja i naloga Ravnatelja.

Yoditelj sluzbe patronaze

Organizira i vodi sluZbu, svakodnevno rasporeduje patronazne sestre ovisno o mogucénostima
i potrebama, vodi brigu o zadovoljavanju potreba sluzbe. Prema moguénosti obavlja poslove
iz djelatnosti sluzbe. Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa opéih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Patronazna medicinska sestra

Obavlja sve poslove, na terenu, zdravstvenog odgoja, prevencije, te zastitu zdravlja obitelji i
¢lanova obitelji posebno zdravlja Zena, novorodencéadi i male djece, Skolske djece i omladine,
kao i starijih osoba te bolesnika koji boluju od krni¢nih bolesti. Suraduje sa svim profilima
djelatnika koji su uklju€eni u skrb pacijenata a najneposrednije s doktorom medicine koji vodi
pacijenta, postupa po nalogu istog. Za svoj rad odgovorna je doktoru medicine, voditelju
sluzbe i ravantelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i
drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Medicinska sestra — Medicinski tehnicar

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zaStite i zdravstvene administracije (protokol,
kartoteku itd.) iz djelokruga rada medicinske sestre/med.tehni¢ara. Postupa po nalozima
doktora medicine i izravno mu je odgovorna. PomaZe nositelju tima i obavlja poslove
preventivne aktivnosti zastite pacijenta, a po nalogu nositelja tima obavlja sve poslove u svezi
s tehni¢kog odrzavanja prostora ordinacije, trebovanja i drugog potrebnog za nesmetan rad
ordinacije. Za svoj rad izravno je odgovorna nositelju tima, voditelju sluzbe kao i ravantelju.
Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa opcih
akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Medicinska sestra — Medicinski tehniéar Medicinska kuéna njega

- samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite i zdravstvene administracije
(protokol/kartoteku, itd.) iz djelokruga rada medicinske kuéne njege na terenu (u kuci



pacijenta) osobito potrebitih, rekonvalescenata, starijih osoba te bolesnika koji boluju od
kronic¢nih bolesti,

- suraduje sa svim profilima djelatnika koji su ukljuéeni u skrb pacijenta a najneposrednije s
doktorom medicine koji vodi pacijenta, odgovoran/a je za svoj rad voditelju sluzbe,

-obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada na temelju Zakona i drugih propisa, op¢ih
akata Doma zdravlja i naloga nosioca zdravstvenog tima i ravnatelja, te je za svoj rad
odgovoran/a ravnatelju.

Medicinska sestra — Medicinski tehniéar u ordinaciji ginekologije

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite i zdravstvene administracije (protokol,
kartoteku itd.) iz djelokruga rada medicinske sestre/med.tehnicara u ginekoloskoj ordinaciji.
Postupa po nalozima specijalista ginekologa i izravno mu je odgovorna. PomaZe nositelju
tima i obavlja poslove preventivne aktivnosti zaStite pacijentica, a po nalogu nositelja tima
obavlja sve poslove u svezi s tehni¢kog odrZavanja prostora ordinacije, trebovanja 1 drugog
potrebnog za nesmetan rad ordinacije. Za svoj rad izravno je odgovorna nositelju tima,
voditelju sluzbe kao i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju
Zakona i drugih propisa opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Medicinska sestra — Medicinski tehnic¢ar u Sanitetskom prijevozu

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite i zdravstvene administracije (protokol,
kartoteku itd.) iz djelokruga rada medicinske sestre/med.tehnicara u sanitetskom prijevozu.
Pomaze i obavlja sve poslove zdravstvene zaStite pacijenata tijekom transporta i eventualne
medicinske pripreme za transport pacijenata te uz pomo¢ vozaca u sanitetskom prijevozu
sudjeluje u dovodenju/odvodenju odnosno smjestaju pacijenta u sanitetsko vozilo. Ako u
transportu sudjeluje doktor medicine postupa po njegovim nalozima i izravno mu je
odgovorna. Za svoj rad odgovorna je voditelju sluZbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja 1 naloga
Ravnatelja.

Medicinska sestra — Medicinski tehniéar u prijavno — dojavnoj iedinici

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite i zdravstvene administracije (protokol,
kartoteku itd.) iz djelokruga rada medicinske sestre/med.tehnicara u prijavno dojavnoj
jedinici. Pomaze i obavlja sve poslove preventivne aktivnosti zastite pacijenata, a u dogovoru
s nositeljem tima obavlja sve poslove glede tehni¢kog odrzavanja prostora ordinacije,
trebovanja i drugog potrebnog za nesmetani rad prijavno dojavne jedinice. Po telefonskoj
dojavi o hitnosti i zdravstvenog stanja pacijenta, odlucuje o stupnju hitnosti i prioritetnom
prijevozu u koordinaciji s voditeljem voznog parka te trenutnoj raspoloZivosti prijevoza. Za
svoj rad odgovorna je voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga
svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Zubni tehnicar

Obavlja sve poslove zdravstvene zastite iz domene protetike, ortodoncije, oralne kirurgije i
paradontologije iz djelokruga rada zubnog tehniCara. Postupa po nalozima doktora
stomatologije i izravno mu je odgovoran. Vodi brigu o provedbi svih zdravstvenih mjera u
radu s opremom, te vr$i odrzavanje, trebovanje i sve druge poslove potrebne za nesmetan rad
ordinacije. Odgovoran je voditelju tima, sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz



djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Zdravstveni tehnic¢ar — laborant

Samostalno obavlja sve poslove zdravstvene zastite iz djelokruga rada laboratorijskog
tehni¢ara. Obucava se i educira prema propisima koju ureduju to podruéje za potrebe
laboratorijskog tehnicara u djelatnosti medicine rada. Za svoj rad odgovoran je nositelju tima,
voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju
Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Medicinski biokemicar

Obavlja najsloZenije biokemijske analize kao i poslove izrade medicinske dokumentacije
(to¢nost kvalitete ispisivanja nalaza), te nadzor i kontrolu uzimanja uzoraka i obrade te obrade
dobivenih rezultata, kao i poslove pripreme reagensa i standardnih otopina. Obavlja 1 poslove
medicinsko laboratorijskog inZenjera. Predlaze nabavu potrebnih kemikalija, testova i ostalog
laboratorijskog pribora potrebnog za rad, provodi edukaciju i informiranje zdravstvenih
radnika o novim pretragama i njihovim specifi¢énostima. Za svoj rad odgovoran je voditelju
odjela i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i
drugih propisa opéih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Medicinsko laboratorijski inZenjer

Obavlja sve sloZenije poslove laboratorijsko biokemijske dijagnostike, prima pacijente, uzima
bioloski materijal (uzorke) venepunkcijom, kapilarnu krv, briseve, urin i drugo. Sudjeluje u
sloZenijim analizama spomenutih materijala u laboratoriju. Za svoj rad odgovran je nositelju
tima, voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada na
temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga Ravnatelja.

Fizioterapeut

Obavlja sve poslove zdravstvene zaStite iz djelokruga rada medicinske rehabilitacije
fiziterapije u oblasti primarne zdravstvene zastite. Obucava se i educira prema propisima koju
ureduju to podrudje za potrebe fizioterapeuta u djelatnosti medicinske rehabilitacije. Za svoj
rad odgovoran je nositelju tima, voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma zdravlja i naloga
Ravnatelja.

Inzenjer medicinske radiologije

Obavlja sve poslove zdravstvene zaStite snimanja zubi i Celjusti, te razvijanja i obradu
filmova. Vodi zdravstvenu administraciju i brine se o provedbi zaStitnih mjera od
ionizirajuceg zradenja. Za svoj rad odgovoran je voditelju sluzbe i ravnatelju. Obavlja i druge
poslove iz djelokruga svoga rada na temelju Zakona i drugih propisa op¢ih akata Doma
zdravlja i naloga Ravnatelja.



