DOM ZDRAVLJA ZADARSKE ZUPANLJE
Upravno vijece

Broj: 01- 42¥{/2021.

Zadar, 25.11.2021.
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DOM ZDRAVLJA ZADARSKE ZUPANIJE
UPRAVNO VIJECE

Ur.broj: 01 -5 247 /12021
Zadar, 20 .studenog 2021.godine

Na temelju ¢lanka 23. Statuta Doma zdravlja Zadarske Zupanije i ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br. 120/16), a na pri)jedlog v.d. Ravnateljice, Upravno vije¢e Doma zdravlja
Zadarske Zupanije na svojoj sjednici broj 5. odrzanoj dana __ 2¢ - 7/. 2021.godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave javnog naruitelja (u daljnjem tekstu: narucitelj), roba i usluga
procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna bez PDV-a i nabave
radova procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna do 500.000,00 kuna bez PDV-a uz
postivanje postavljenih granica ovlastenja sukladno Statutu naru€itelja i nacela propisanih
Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) s ciljem zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro$enja sredstava.

(2) Za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kuna i nabave radova
procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kuna nece se primjenjivati Pravilnik nego ce se
ispostavljati narudzbenice ponuditelju temeljem dobivene ponude.

(3) Jednostavna nabava bez obzira na visinu iznosa procijenjene vrijednosti, moZe se provesti i
nekim od postupaka javne nabave sukladno vaZe¢im odredbama Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 120/16).

(4) Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave. Ukoliko nije bila predvidena
Planom nabave, isti se azurno dopunjava.

(5) Odgovorna osoba narugitelja/Ravnatelj za svaki postupak jednostavne nabave iznad 20.000,00
kuna donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za provodenje postupka jednostavne
nabave kojom odreduje &lanove Povjerenstva te njihove obveze i ovlasti.

(6) O sprjeavanju sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br. 120/16). Prije svakog potetka provedbe postupka jednostavne
nabave, &lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu naruditelja duZni su potpisati
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Izjave o (ne)postojanju sukoba interesa za svaku pojedinu nabavu, a koje moraju biti prilozene
1 odloZene u svaki postupak jednostavne nabave.
Izjavu o (ne)postojanju sukoba interesa duZni su potpisati: Odgovorna osoba

naruditelja/Ravnatel;j i ¢lanovi Upravnog vijeéa. U slu¢aju nastupa promjena, navedene Izjave
¢e se azurirati bez odgadanja.

(7) Narugitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave.

PROVODENJE ,POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 20.000,00 kuna bez PDV-a, A MANJE od 80.000,00 kuna bez
PDV-a

Clanak 2.
(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga provodi ovlaStena osoba za javnu nabavu kod
narucitelja i ¢lanovi struénog povjerenstva, a na temelju pisanih zahtjeva koji se dostavljaju
Odgovornoj osobi naruditelja/Ravnatelju.

Ovlastenoj osobi za javnu nabavu kod naruditelja potrebno je dostaviti sljedece:

a. detaljnu TEHNICKU SPECIFIKACIJU (ako je primjenjivo, uz opis predmeta nabave
navesti i tehni¢ke uvjete, prihvacene norme/standarde i elaborate),

b. TROSKOVNIK predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici
mjere,

c. rok isporuke roba, izvrSenja usluge ili izvodenja radova i dinamiku (ako je
primjenjivo),

d. ostale odredbe ili dokumentaciju koja je vazna za provodenje jednostavne nabave (ako
je primjenjivo).

e. napomene u kojima se navode i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza,

f. totan naziv i sjedidte gospodarskog subjekta kojem ¢e se poslati Upit za ponudu i
natin slanja upita (e-mailom, preporu¢enom postanskom poSiljkom, objava na
internetskim stranicama narucitelja, fax-om, objava u dnevnom tisku i sl.),

g. obrazloZenje zasto se Upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom subjektu
ili manjem broju od tri gospodarska subjekta

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kuna, a manje od
80.000,00 kuna, zapo&inje slanjem Upita za dostavu ponude na adrese u pravilu 3 (tri)
gospodarska subjekta prema vlastitom izboru naruditelja.

(3) U iznimnim sluajevima, Odgovorna osoba narutitelja/Ravnatelj moze donijeti odluku da se
Upit za dostavu ponude uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu
(direktno ugovaranje) i to u slu¢ajevima:

- kada na to upuéuje ograni&enost ponuditelja na trzistu,
- kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi kod zastite isklju¢ivih prava,
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- nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluga vjestaka, usluge stru¢nog nadzora
kod radova, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke usluge, zdravstvene usluge,
laboratorijske usluge, hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i stru¢nog
usavr$avanja, najam, reprezentacija i sl.) te u slu¢ajevima koristenja informati¢ko-
programerskih usluga te dorade i dogradnje softvera i hardvera,

- kada je to potrebno za dovrSenje zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,

- nabava ,zamjena staro za novo®,

- nabava koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnosti
narucitelja i ostalim iznimnim slu€ajevima (u slu¢aju nastupa izvanrednih okolnosti u
kojima je zdravstveni sustav ugroZen: epidemije, pandemije, elementarne nepogode,
oruzani sukobi i sli€no) prema odluci Odgovorne osobe naruditelja/Ravnatelja, provodi se
ispostavljanjem narudZzbenice.

(4) Upit za dostavu ponuda sadrzi: naziv i sjediste te OIB narucitelja, opis predmeta nabave i
tehnitke specifikacije (ako su potrebne), kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe), rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponuda,
adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste
na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je
potrebno.

(5) Ponude se dostavljaju dostavom na UrudZbeni zapisnik, postom, fax-om ili elektroni¢kom
postom odnosno na na¢in kako narugitelj odredi u Upitu za dostavu ponuda.

(6) Nakon otvaranja, pregleda i ocjene pristigle/ih ponuda, sastavlja se Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda te se isti zajedno s Obavijesti o odabiru/ponistenju dostavlja svim
ponuditeljima. S odabranim ponuditeliem se zaklju¢uje ugovor ili mu se ispostavlja
narudZbenica.

(7) Obavijest o odabiru/ponistenju sadrzi najmanje slijede¢e podatke:
a. naziv i sjediste te OIB narucitelja,
b. podatke o predmetu nabave: naziv i evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost
nabave,
cijenu odabrane ponude (bez PDV-a i sa PDV-om),
naziv, sjediste i OIB odabranog ponuditelja,
obrazloZenje o odabiru najpovoljnije ponude / ponistenju postupka,
datum i potpis Odgovorne osobe naruditelja/Ravnatelja

PR O
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PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE od 80.000,00 kuna bez PDV-a, a MANJE od

200.000,00 kuna bez PDV-a ZA ROBU I USLUGE, TE MANJE od 500.000,00 kuna bez
PDV-a ZA RADOVE

Clanak 3.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga provodi ovlastena osoba za javnu nabavu kod
naruCitelja, a na temelju pisanih zahtjeva koji se dostavljaju Odgovornoj osobi
naruditelja/Ravnatelju uz sudjelovanje ¢lanova stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu
narucitelja imenovanog Odlukom ravnatelja Doma zdravlja Zadarske Zupanije kojom se
odreduju njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.

(1) Ovlastenoj osobi za javnu nabavu kod naruditelja potrebno je dostaviti sljedece:

a.

b.

detaljnu TEHNICKU SPECIFIKACIJU (ako je primjenjivo, uz opis predmeta nabave
navesti i tehni¢ke uvjete, prihvac¢ene norme/standarde i elaborate),

TROSKOVNIK predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici
mjere,

rok isporuke roba, izvrenja usluge ili izvodenja radova i dinamiku (ako je
primjenjivo),

ostale odredbe ili dokumentaciju koja je vazna za provodenje jednostavne nabave (ako
je primjenjivo),

napomene u kojima se navode i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza,

to¢an naziv i sjediste gospodarskog subjekta kojem ¢e se poslati Poziv za dostavu
ponude i nalin slanja (e-mailom, preporu¢enom postanskom posiljkom, objava na
internetskim stranicama narucitelja, fax-om, objava u dnevnom tisku i sl.),
obrazloZenje zadto se Poziv za dostavu ponuda dostavlja samo jednom gospodarskom
subjektu ili manjem broju od tri gospodarska subjekta

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 5.

(1) Poziv za dostavu ponuda u pravilu se 3alje najmanje trima (3) razli¢itim gospodarskim
subjektima, registriranim za isporuku predmeta nabave, prema prijedlogu i vlastitom izboru
naruditelja.

(2) U iznimnim slugajevima, Odgovorna osoba narucitelja/Ravnatelj moze donijeti odluku da se
Poziv za dostavu ponuda uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu
(direktno ugovaranje) i to u slu¢ajevima:

- kada na to upuéuje ogranitenost ponuditelja na trzistu,

- kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi kod zastite iskljucivih prava,

- nabave specifiénih usluga (konzultantske usluge, usluga vjestaka, usluge stru¢nog nadzora
kod radova, odvjetnitke usluge, javnobiljeznitke usluge, zdravstvene usluge,
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laboratorijske usluge, hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i stru¢nog
usavriavanja, najam, reprezentacija i sl.) te u slu¢ajevima koritenja informati¢ko-
programerskih usluga te dorade i dogradnje softvera i hardvera,

- kada je to potrebno za dovrienje zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,

- nabava ,zamjena staro za novo,

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnosti
naruditelja i ostalim iznimnim slu¢ajevima (u slu¢aju nastupa izvanrednih okolnosti u
kojima je zdravstveni sustav ugroZen: epidemije, pandemije, elementarne nepogode,
oruzani sukobi i sli¢no) prema odluci Odgovorne osobe narucitelja/Ravnatelja, provodi se
ispostavljanjem narudzbenice.

Clanak 6.
(1) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sljedeCe:
podatke o javnom naruditelju,
informacije o kontakt osobama,
evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
detaljan opis predmeta nabave,
Tehnike specifikacije,
Troskovnik sa definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere,
mjesto izvrSenja
rok i nadin izvrienja,
ostali bitni uvjeti propisani posebnim propisima ili stru¢nim pravilima,
osnove za iskljucenje (ako je primjenjivo),
uvjeti sposobnosti (ako je primjenjivo),
. odredbe o jamstvu za uredno ispunjenje ugovornih obveza (ako je primjenjivo),
kriterij za odabir ponude,
rok za dostavu ponude,
nadin dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju - uz naznaku koja se
stavlja na kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka, za dostavu
ponuda (,NE OTVARAJ®),

BPOoREgrRTIFRMO AL TP

(2) Poziv za dostavu ponuda dostavlja se gospodarskim subjektima pismenim putem (e-mailom,
preporu¢enom postanskom posiljkom, objava na internetskim stranicama narucitelja, fax-om,
objava u dnevnom tisku i sl.). Dokaz da je Poziv za dostavu ponude zaista i poslan
(povratnica, faks potvrda, potvrda o slanju / &itanju elektroni¢ke poste) Cuva se sa ostalom
dokumentacijom u predmetu jednostavne nabave.

(3) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za
izradu ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet) dana, a najvise 20 (dvadeset)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda. Iznimno, rok moZe biti i duzi od 20 dana.
Duzinu roka odreduje narugitelj u Pozivu za dostavu ponuda u svakom konkretnom slu¢aju
pojedina&no, sukladno sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom za izradu ponude.
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(4) Sadrzaj i nacin izrade te nacin dostave ponuda narucitelj odreduje u Pozivu za dostavu ponuda
ovisno o predmetu nabave pri ¢emu se na odgovaraju¢i nain mogu primjenjivati vazece
odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16).

Clanak 7.
(1) Sve dokumente koje naruditelj navede u Pozivu za dostavu ponuda, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektronitke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko
naruditelj to i zatrazi.

Clanak 8.
(1) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrZi sve ono $to je traZeno, naruCitelj moZe pozvati
ponuditelja da dopuni/razjasni svoju ponudu ukljuéivo i prihvat ratunske pogreske u roku od
5 (pet) dana od dana slanja Zahtjeva za dopunu/razjadnjenje ponude i/ili prihvat raunske
pogreske.

(2) Rok i na¢in podmirenja raduna mogu biti odredeni od strane narugitelja u samom Pozivu za
dostavu ponuda. Narugitelj u Pozivu za dostavu ponuda moZe traZiti rok podmirenja raluna
minimalno 30 dana i duZe, a nadin placanja je bezgotovinski.

(3) Ponuda se izraduje na na¢in da &ini cjelinu. Ponuda se dostavlja uvezana u cjelinu na nain da

se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. Stranice ponude se
oznatavaju rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj stranica
ponude kroz redni broj stranice.
Eventualni ispravci u ponudi moraju biti izradeni na natin da su vidljivi ili dokazivi (npr.
brisanje ili uklanjanje slova ili otiska). Ispravci moraju uz navod datuma biti potvrdeni
pravovaljanim potpisom i pe¢atom ovlastene osobe ponuditelja. Ponuda treba biti napisana na
hrvatskom jeziku, latini¢nim pismom i tiskana ili pisana neizbrisivom tintom.

(5) Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naruditelja, nazivom i
adresom ponuditelja i nazivom predmeta nabave na koji se odnosi ponuda, s naznakom: ,,NE
OTVARAJ“.

Na isti nadin dostavlja se izmjena/dopuna ponuda uz obveznu naznaku da se radi o
izmjeni/dopuni ponude. Ukoliko omotnica nije zape¢a¢ena i oznalena u skladu s ovom
odrednicom, naruditelj nece snositi odgovornost u slu¢aju da se ponuda i/ili njena
izmjena/dopuna krivo ili prerano otvori te ne evidentira na otvaranju ponuda.
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OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA TE SASTAVLJANJE ZAPISNIKA

Clanak 9.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i
ocjenjuju od strane strunog povjerenstva naruditelja, o Cemu se sastavlja Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno sadrZi:

oo o

= 5ga

—.

podatke o narugitelju (naziv i sjediste, te OIB narucitelja),

predmet nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

podaci o gospodarskim subjektima kojima je upucen Poziv za dostavu ponude (naziv,
sjediste, OIB uz navodenje na¢ina na koji Poziv upucen),

datum otvaranja ponuda,

naziv i sjediste, te OIB svakog ponuditelja &ije su ponude pravovremeno zaprimljene,
cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om),

ostale podatke (ako je primjenjivo, osnove za iskljuenje, uvjeti sposobnosti, izjave,
obrasci i sli¢no),

ponude rangirane prema kriteriju za odabir,

k. prijedlog Odgovornoj osobi narugitelja/Ravnatelju o dono3enju Odluke o odabiru ili

B

Odluke o ponistenju,
naziv ponuditelja s kojim narugitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudzbenicu,

m. datum sastavljanja, imena i potpis ovlastenih predstavnika narucitelja.

(3) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, $to
narugitelj odreduje u Upitu za ponudu/ Pozivu za dostavu ponuda ovisno o predmetu nabave.

ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 10.

(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda te prijedloga strucnog
povjerenstva za jednostavnu nabavu Odgovorna osoba naruitelja/Ravnatelj donosi Odluku o
odabiru/Odluku o ponistenju najpovoljnijeg ponuditelja prema kriteriju za odabir
najpovoljnije ponude, a sudionicima u postupku upuéuje se Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda zajedno s Odlukom o odabiru/Odlukom o ponistenju.

(2) Odluka o odabiru/ponistenju sadrZi najmanje slijedece podatke:

a.
b.

naziv i sjediste, te OIB narucitelja,

podaci o predmetu nabave: naziv i evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost
nabave,

cijena odabrane ponude (bez PDV-a i sa PDV-om),

naziv, sjediste i OIB odabranog ponuditelja,

Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave 7



e. obrazlozenje o odabiru najpovoljnije ponude / ponistenju postupka
f. datum i potpis Odgovorne osobe narucitelja/Ravnatelja.

(3) Temeljem Odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili se sklapa
ugovor o nabavi.

(4) Odluka o ponistenju obvezno se donosi ako:
a. nije pristigla nijedna ponuda,
b. nakon pregleda i ocjene pristiglih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
c. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna bez PDV-a za
nabavu roba i usluga, odnosno jednaka ili ve¢a od 500.000,00 kuna bez PDV-a za
nabavu radova.

(5) Odluka o ponistenju moze se donijeti ako:
a. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja jednostavne nabave da
su bile poznate prije,
b. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije

(6) Pravna zadtita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se kod
jednostavne nabave.

1ZVRSENJE UGOVORA

Clanak 11.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi se izvrSava sukladno uvjetima iz Upita za dostavu ponuda /
Poziva za dostavu ponuda i odabrane ponude, te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio
ugovora. U tom smislu, narugitelj moZe zahtjevati jamstvo za uredno izvr3avanje ugovora na
iznos od 10% ugovorenog iznosa bez PDV-a.

CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 12.
(1) Rok Guvanja dokumentacije je 4 (Cetiri) godine od dana zavrSetka postupka jednostavne
nabave.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana donosenja i objave na
oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Zadarske Zupanije.
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(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik. Ovaj
Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na sluzbenim internetskim
stranicama Narucitelja.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provedi jednostavne
nabave od 12. srpnja 2017.godine pod Urbroj: 01-3234/2017 i 1. izmjene i dopune Pravilnika
o provedbi jednostavne nabave od 29. travnja 2019.godine pod Urbroj: 01-2445/2019.

(4) Svi postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit Ce se
prema odredbama Pravilnika o provedi jednostavne nabave od 12. srpnja 2017.godine pod
Urbroj: 01-3234/2017 i 1. izmjena i dopuna Pravilnika o provedbi jednostavne nabave od 29.
travnja 2019.godine pod Urbroj: 01-2445/2019.
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