ENERGETSKA OBNOVA ZGRADA JAVNOG SEKTORA
Upravljanje i administracija projekta
PROJEKTNI ZADATAK
1. AKTIVNOST- PROVEDBA MJERA ENERGETSKE UČINKOVITOST
a) Priprema i provedba nabave radova:
· izrada izjava o sukobu interesa
· utvrđivanje kriterija za kvalitetan odabir gospodrsskog subjekta i kriterija za odabir ponude
· provedba prethodnog savjetovanja, ukoliko je primjenjivo
· sudjelovanje u ex-ante provjer, ukoliko je primjenjivo
· komunikacija s ponuditeljima, pregled i ocjena pristiglih ponuda
· izrada odluke o odabiru
· sastav nacrta ugovora sa izvođačima i komunikacija s izvođačima
b) provedba radova
·  pregled terminskog plana izvođača
· kontrola jamstva danih od izvođača prije, tijekom i nakon izvođenja radova
· uvođenje izvođača u posao
· kontrola provede projekta na ispravan način i u skladu s rokovima
c) financijsko praćenje projekta i izvješćivanje
· kontrola financijske konstrukcije projekta
· izrada i dostava zahtjeva za nadoknadu sredstava 
· izrada i dostava zahtjeva za isplatu predujma
· dostave redovnih i ad hoc izvješća na zahtjev predsatvnihčkog tijel( PT) i nadzornog tijela (NT) za praćenje napretka i provedeb projekta
· izrada i izmjena plana nabave i početnog plana zahtjeva za nadoknadom sredstava( ZNS)
d) aktivnost nakon okončanih radova
· izrada završnog izvješća
· izrada konačnog plana nabave po okončanju radova
· sastav obrasca Zapisnika o pregledu izvršenih radova
· organizacija izrade revizorsskog izvješća ovlaštenog revizora o verifikaciji troškova projekta, ako je primjenjivo
· sastav zapisnika radi mogućih otklanjanja nedostataka
· poziv izvođaču radova na otklanjanje nedostatka, ako je primjenjivo
· korištenje/vraćanje jamstava za otklanjanje nedostataka
· dokumentiranje i priprema dokumentacije za arhiviranje 
· sudjelovanje u ex-post kontroli provedbenih tijela nakon završenih radova
2. AKTIVNOST -STRUČNI NADZOR I KOORDINATOR ZAŠTITE NA RADU 
a) Priprema i provedba plana nabave 
· Izrada izjava o sukobu interesa
· Utvrđivanje primjenjivog postupka nabave sukladno važećem Zakonu o javnoj nabavi i Pravilnku o jednostavnoj nabavi
· Utvrđivanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjeka i kriterij za odabir ponude
· Izrada dokumentacije o nabavi/poziv na dostavu ponuda s obrascima i prilozima, ukoliko je primjenjivo
· Komunikacija s ponuditeljima
· Pregled i ocjena pristiglih ponuda, ukoliko je primjenjivo
· Izrada odluke o odabiru ponude, ukoliko je primjenjivo
· Sastav nacrta ugovora s odabranim ponudiiteljima i komunikacija s odabranim ponuditeljima, ukoliko je primjenjivo
3. AKTVNOST- PROMIDŽBA I VIDLJIVOST PROJEKTA 
a) Priprema i provedba nabave usluga
· Izrada izjava o sukobu interesa
· Utvrđivanje primjenjivog postupka nabave sukladno važećem Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o jednostavnoj nabavi 
· Utvrđivanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjeka i kriterij za odabir ponude
· Izrada dokumentacije o nabavi/poziv na dostavu ponuda s obrascima i prilozima, ukoliko je primjenjivo
· Komunikacija s ponuditeljima
· Pregled i ocjena pristiglih ponuda, ukoliko je primjenjivo
· Izrada odluke o odabiru ponude, ukoliko je primjenjivo
· Sastav nacrta Ugovora s odabranim ponudiiteljima i komunikacija s odabranim ponuditeljima, ukoliko je primjenjivo
4. AKTIVNOST- ENERGETSKI PREGLED I ENERGETSKI CERTIFIKAT NAKON OBNOVE
a) Priprema i provedba nabave usluga
· Izrada izjava o sukobu interesa
· Utvrđivanje primjenjivog postupka nabave sukladno važećem Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o jednostavnoj nabavi 
· Utvrđivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i kriterij za odabir ponude
· Izrada dokumentacije o nabavi/poziv na dostavu ponuda s obrascima i prilozima, ukoliko je primjenjivo
· Komunikacija s ponuditeljima
· Pregled i ocjena pristiglih ponuda, ukoliko je primjenjivo
· Izrada odluke o odabiru ponude, ukoliko je primjenjivo
· Sastav nacrta ugovora s odabranim ponudiiteljima i komunikacija s odabranim ponuditeljima, ukoliko je primjenjivo
· Dostava završenog energetskog certifikata posredničkom tijelu ( PT) 
